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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 63/2018
dotyczące wyboru Wykonawcy na realizację usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania w stałej czystości pomieszczeń i terenu przylegającego Dziennego Ośrodka Opieki i Aktywizacji Osób Starszych w Ochotnicy Dolnej w ramach projektu ,,Senior w Akcji” – opieka i aktywizacja osób niesamodzielnych na Podhalu (nr RPMP.09.02.03–12–0452/16-00).
I. KIERUJĄCY ZAPYTANIE:

BC PROGRES Bożena Chlebek
os. Równie 2
34-452 Ochotnica Dolna
NIP: 7352212093

osoba kontaktowa: Bożena Chlebek
tel.:  18 478 12 20, e-mail: biuro@bcprogres.pl
zwany dalej Zamawiającym.
II. ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
1. W związku z realizacją projektu „Senior w Akcji” – opieka i aktywizacja osób niesamodzielnych na Podhalu zapraszamy do złożenia ofert na usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania w stałej czystości pomieszczeń i terenu przylegającego Dziennego Ośrodka Opieki i Aktywizacji Osób Starszych w Ochotnicy Dolnej
 2. Projekt realizowany jest w ramach Osi Priorytetowej 9, Działania 9.2 Usługi Społeczne i Zdrowotne, Poddziałania 9.2.3 Usługi Opiekuńcze oraz Interwencja Kryzysowa - SPR, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020,  współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego.

 3. Niniejsze zaproszenie do składania ofert zostało umieszczone na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 
4. Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest złożenie oferty zgodnie z warunkami określonymi w niniejszym zapytaniu. 
5. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem trybu konkurencyjności określonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
 III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ CPV:

90 91 00 00 - 9 - Usługi sprzątania.
IV.  OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Usługa kompleksowego sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń i terenu przylegającego Dziennego Ośrodka Opieki i Aktywizacji Osób Starszych 

w Ochotnicy Dolnej, os. Kamieniec 4, 34-452 Ochotnica Dolna. 

Termin wykonania usługi – 1 stycznia 2019r. – 31 sierpnia 2020 r.(lub na czas trwania projektu) 

We wszystkie dni robocze 3 - 4 godzin dziennie – maksymalnie 80 godzin w miesiącu (w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym (pomiędzy 6.00 a 19.00).

Powierzchnia zajmowana przez Ośrodek: 247m2
Powierzchnia ternu wokół Ośrodka: 550m2
Zamawiający w dniu 17.12.2018r. w godz. 09:00-15:00 umożliwia oferentom

zapoznanie się z przedmiotem zamówienia po wcześniejszym ustaleniu godziny

z Zamawiającym.
1. Podstawowe zasady sprzątania wyznaczonej powierzchni:

Sprzątanie codzienne:

· sprzątanie sal i łazienek (ścieranie kurzy z parapetów, mebli i sprzętów, mycie i odkurzanie podłogi, mycie umywalek, toalet i pryszniców);

· sprzątanie kuchni (odkurzanie i umycie podłogi, ścieranie kurzu z parapetów, mebli i sprzętów, czyszczenie blatów, zlewozmywaka i armatury);

· odkurzanie wykładzin i mycie podłóg na korytarzach;

· opróżnianie koszy na śmieci, koszy z niszczarek, zaopatrywanie koszy w czyste worki

           jednorazowego użycia oraz mycie koszy (jeśli tego wymagają);

· wynoszenie nieczystości do wyznaczonych miejsc (śmietnika);

· utrzymywanie w czystości elementów przeszklonych;

· otrzymanie w czystości schodów i windy;

· zamiatanie podjazdu i chodnika wokół budynku;

· odśnieżanie chodnika i podjazdu do budynku;

Sprzątanie w razie potrzeb (minimum 2 razy w miesiącu):

· czyszczenie drzwi, kaloryferów, sprzętu i lamp;

· mycie lodówek;

· mycie szafek kuchennych z zewnątrz;

Informacje dodatkowe:

1. Do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca używać będzie własnego sprzętu,

materiałów i środków czystości.
2. Zleceniodawca udostępni Wykonawcy miejsce na sprzęt i środki czystości oraz dostęp do źródła prądu w celu wykonania usługi.
3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) realizowania zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa oraz przestrzegania przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamówienia.

b) wykonywania dodatkowych czynności związanych z realizacją zamówienia niezbędnych dla prawidłowej realizacji Projektu, przy współpracy z Koordynatorem Projektu oraz kadrą Projektu.

c) złożenia w terminie wskazanym przez Zamawiającego CV, oświadczeń o zaangażowaniu w innych projektach UE w wersji wskazanej przez Zamawiającego. 

d) prowadzenia ewidencji godzin pracy, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego i złożenie jej Zamawiającemu w ramach rozliczenia wykonanych usług. 

e) zamawiający nie zwraca Wykonawcy kosztów dojazdu. 

4. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujących sposób wykonywania zadania zleconego. 
V. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTĘPOWANIU 
Ofertę mogą złożyć Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki: 
a) przedstawią propozycję cenową w formie ceny brutto za 1 miesiąc wykonania usługi

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego; 
b) posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

c) nie są powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorcą polegające w szczególności na:  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
d) Wykonawcą nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020);
 VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY 
1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryteria: 
Cena wykonania usługi w miesiącu brutto – 100% 
2.  Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszy i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena oferty to cena brutto w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, podana cyfrowo i słownie. Cena nie ulega zmianie przez cały okres realizacji zamówienia. W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi cyfrowo i słownie, za wiążącą Zamawiający uznawać będzie wartość podaną słownie.
 3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia ofert, których cena przekracza cenę/stawkę przewidzianą na realizację usługi w budżecie projektu ,,Senior w Akcji” – opieka i aktywizacja osób niesamodzielnych na Podhalu. 
4. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „cena” otrzyma najtańsza oferta. 
5. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone wyżej kryteria. 
6. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 
7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  

 VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1. Oferty przygotowane zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w niniejszym zapytaniu ofertowym należy złożyć do dnia 20.12.2018 r. do godz. 9.00. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego, oferty złożone po ww. terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Oferty należy składać: osobiście, pocztą lub kurierem w biurze Projektu: Dzienny Ośrodek  Opieki i Aktywizacji Osób Starszych, os. Kamieniec 4 , 34 – 452 Ochotnica Dolna  w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie ze wskazaniem nazwy i adresu Oferenta oraz z dopiskiem „Oferta na realizację usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania w stałej czystości pomieszczeń i terenu przylegającego Dziennego Ośrodka Opieki i Aktywizacji Osób Starszych w Ochotnicy Dolnej   w ramach projektu ,,Senior w Akcji” – opieka i aktywizacja osób niesamodzielnych na Podhalu. Nie otwierać przed dniem oceny”.
3. Biuro projektu czynne jest w dni robocze w godz. 8.00-15.00, w przypadku problemów z doręczeniem oferty poza wskazanymi godzinami pracy biura konsekwencje obciążają Oferenta, który przyjmuje do wiadomości i oświadcza, że nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem Zamawiającego.

 4. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 

5. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

 7. Dokumenty muszą być sporządzone  w języku polskim. 

8. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty. 

9. Oferta wymaga podpisu osoby składającej ofertę. 

10. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 11. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana e-mailowo lub telefonicznie Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

12. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 

 VIII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 
W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: a) uczestnictwo w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W związku z powyższym Oferent jest zobowiązany do dołączenia do oferty wypełnionego załącznika nr 2 niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty, które nie złożą oświadczenia – nie będą brane pod uwagę. 
IX. INFORMACJE DODATKOWE 
1. Wykonawcą nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 
2. Zamawiający wyklucza udział Podwykonawców w realizacji zamówienia.
3. Zamawiający w toku badania i oceny ofert żądać może od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: zażądania od Oferentów dodatkowych informacji lub dokumentów.
 4. Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty, prawo zmiany warunków lub do zamknięcia naboru bez wyboru oferty na każdym jego etapie, w szczególności w przypadku złożenia przez potencjalnych Wykonawców zamówienia ofert przekraczających wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert to Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

6. Każdy Oferent/Wykonawca, niezależnie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi działalności gospodarczej, w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego. Oznacza to, że w przypadku firm zawiera podatek VAT, konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. 
7. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 50% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
8. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 50% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności. 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia oraz uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 
11. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych, w szczególności w przypadku gdyby działania lub zaniechania działania Wykonawcy skutkowały dla Zleceniodawcy częściową lub całkowitą niekwalifikowalnością kosztów realizacji projektu.
 12. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 60 (sześćdziesięciu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury, z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury VAT/rachunku nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego zakończenie realizacji przedmiotu danego zamówienia. 
13. Termin zapłaty faktury/rachunku może być wydłużony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiającego transzy dofinansowania w ramach realizacji przedmiotowego Projektu. Z tego tytułu nie należą się Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę. 
ZAŁĄCZNIKI: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i/lub osobowych
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 63/2018
FORMULARZ OFERTOWY
	I. DANE OSOBY SKŁADAJĄCEJ OFERTĘ (wypełnia osoba fizyczna)

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Pesel
	

	Seria i nr dowodu osobistego
	

	Nr telefonu, adres e-mail
	


	I. DANE PODMIOTU SKŁADAJĄCEGO OFERTĘ

	Nazwa wykonawcy
	

	Adres wykonawcy
	

	Adres do korespondencji
	

	NIP
	

	REGON
	

	Nr telefonu, adres e-mail
	

	Imię i nazwisko osoby upoważnionej do podejmowania decyzji wiążących w imieniu wykonawcy
	

	Osoba wskazana do kontaktów roboczych (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail)
	


Odpowiadając na Zapytanie ofertowe nr 63/2018 dotyczące  wyboru Wykonawcy na: usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania w stałej czystości pomieszczeń i terenu przylegającego Dziennego Ośrodka Opieki i Aktywizacji Osób Starszych w Ochotnicy Dolnej  w ramach projektu ,,Senior w Akcji” – opieka i aktywizacja osób niesamodzielnych na Podhalu (nr RPMP.09.02.03–12–0452/16-00) zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym: oświadczam, iż oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia:
………………..…………………………………złotych brutto za 1 miesiąc
(słownie: ………………………………………………………..................................................brutto).

1. Oświadczam/y, że całkowite wartości brutto podane w niniejszym formularzu zawierają wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z zapytaniem ofertowym oraz wszystkimi jego załącznikami i nie wnoszę/imy do niego zastrzeżeń oraz przyjmuje/my warunki w nim zawarte. 

3. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję/emy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym. 

4. Oświadczam/y, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w dokumentach załączonych do niniejszej oferty, niezwłocznie poinformuję/emy o nich Zamawiającego. 

5. Oświadczam/y, że jestem/śmy związany/i niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 

6. Do oferty załączam/y następujące dokumenty: 

1) ………………………………………………………………………………………………
2) ………………………………………………………………………………………………

……………….………….


………………………………………………..
miejscowość i data 



podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 63/2018
……….………………………………………………….….. 
……….………………………………………………….….. 
……….………………………………………………….….. 

imię i nazwisko lub nazwa i adres Wykonawcy

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH I/LUB OSOBOWYCH
Ja niżej podpisany/a 
……………………………………………….…………..............................................................
imię i nazwisko

uprawniony do reprezentowania: 

.......................................................................................................................................................................................................

nazwa firmy

.......................................................................................................................................................

adres firmy

.......................................................................................................................................…………

NIP
oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo i/lub osobowo z Zamawiającym tj. 
BC PROGRES Bożena Chlebek, os. Równie 2, 34-452 Ochotnica Dolna,
w szczególności poprzez:
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

……………….………….


………………………………………………..
miejscowość i data 



podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

